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TUTORIAL

RRT RETIFICADOR
COMO RETIFICAR UM RRT



RRT RETIFICADOR

O QUE E?

E o RRT que usamos para retificar um RRT anteriormente
efetuado, visando a correcao de dados ou a alteracao do
objeto que o constitui. Para retificar um RRT, ele precisa estar
pago (caso nao seja isento de taxa) e com o boleto ja
compensado no sistema, além de ndao poder estar com baixa.

MEU RRT VAl MUDAR DE NUMERO?

Nao! Cada retificacao realizada em um mesmo RRT alterara
apenas seu o sufixo, sendo que sua numeracao permanecera
a mesma.

Exemplo em um RRT Simples (SI):

S19924061R01CTO05 — 12 Retificagcao
S19924061R02CTO05 — 22 Retificacao, etc.

S
L]

QUANTO CUSTA?
E gratuito.

HA LIMITE DE RETIFICACf)ES?

Sao permitidas até 10 retificagdes do
mesmo RRT inicial.

O profissional devera incluir justificativa
do motivo da retificacdo em campo de
preenchimento obrigatoério.



RRT RETIFICADOR

O QUE PODE SER CORRIGIDO?

Quanto aos Dados

* Valor do contrato/honorarios;

* Contratante;

* Participacao;

* Endereco da obra ou servico técnico;
* Numero do contrato.

Quanto ao Objeto

e Substituicao, inclusao ou exclusao de atividade
técnica*;

* Amplia¢ao ou reducao de quantitativos;

e Descricao do objeto constituinte da atividade técnica;

* Previsao de término, contanto que a data nao seja
anterior a de pagamento do boleto;

* Tipologia.

*Respeitadas as condigcées do art. 82 da Resolugdo N2 91/2014.

O QUE NAO PODE SER CORRIGIDO?

 Modalidade de RRT escolhida (Simples,
Multiplo Mensal, Minimo...);

* Opcao quanto a realizacao como
atividade no exterior;

 Opcao quanto a ser Extemporaneo;

e Empresa contratada a qual o profissional
é vinculado - caso ja conste inserida no
RRT, nao podera ser removida ou
alterada;

* Grupo de atividade;

* Data da celebracao do contrato;

e Data de inicio da atividade.



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, qguando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ Caso deseje cancelar a retificagdo que esta fazendo, basta w—
clicar neste botao que fica na parte inferior da tela.



PASSO A PASSO



COMO FAZER

Faca o login no SICCAU com CPF e senha e localize o RRT que deseja retificar. Caso vocé ja saiba o numero do
RRT a ser retificado, cliqgue no menu RRT > Pesquisar/Retificar RRT.

Sua sessdo expirara em 00:59:17 & Manual da Area de Servigos & Ambiente do Arquiteto

Pagina Inicial &

Sistema de Informacao T TSI TR R
= Sair do sist =t
e Comunicacdo do CAU Ardosistama ® | - bem vindo a0 SICCAU,
[ i do Argui el I:

% Contratantes ~ ERRT ~ # Certidd L. Declaragio - Q Protocolos = © RDA ~ [@ Financeiro ) Agendamento ~

n Arquiteto - + Tabela de Honorarios & Eleitoral

#Ferramentas ~  Preencher RRT

Pasquisar/Retificar RRT

; USER TESTE D Alterar Status de RRT
g —
o RRTs Pendentes
© AVISOANUIDAD. _._. ......_..__,.,.ENDENTE(S)
g Prezado(a) Arquiteto(a) e Urbanista,
- Para pagar a anuidade do exercicio de 2021 e visualizar detalhes dos débitos da(s) anuidade(s) pendente(s) para negocia-lo(s), clique em "Pagar anuidade 2021 +
visualizar detalhes dos debitos”.
@ Pagar anuidade 2021 + visualizar detalhes dos débitos
ATENGAO

A Prezado(a) Arquiteto(a) e Urbanista,
Consta(m) no SICCAU boletos(s) referente(s) a taxa(s) de formulario(s) de RRT preenchido(s) e ndo pago(s), portanto sem registro.

Vocé pode analisar o(s) formulario(s) de RRT pendente(s) e Aprazar ou Excluir conforme cada caso.

Acesse o link abaixo e regularize a situacio do(s) formulario(s).

# RRTs Aptos a Aprazar/Excluir




COMO FAZER

Sera exibida a tela ao lado. Digite Sistema de informagao
B Pesquisar RRT e Comunicacao do CAU

apenas o numero do RRT desejado,
sem prefixos nem sufixos e clique
em Pesquisar.

Forma de Registro: Contratante: Modalidade:

Selecione hd Mome/CPE/CNP) Selacione hd
Participagao Técnica: Status: Empresa Contratada:

Selecione hd Selecione hd Selecione hd
Enderego:

=) £



COMO FAZER

Sera exibido o resultado logo

embaixo. Clique em Ver Todos
os Dados.

N® RRT:

RRT

Modalidade: RRT SIMPLES
Data de Cadastro: 08/02/2021
Contratante:

|
/ Ver Todos o= Dados

Forma de Registro: Contratante: Modalidade:

Selecione hd Mome/CPF/CMNPI Selecione hd
Participagio Técnica: Status: Empresa Contratada:

Selecione b Selecione b Selecione A
Enderego:



COMO FAZER

Outra maneira de localizar
o RRT, quando vocé nao
sabe o numero dele, é por
meio da pagina principal do
SICCAU:

Role a tela para baixo até
encontrar o menu Principal
e cligue em RRT’s
Registrados e Aptos a
Baixa.

Selecione o RRT que deseja
retificar e clique em Ver
Item.

) Carteiras Profissionais

@ Anuidades Pagas

@ Anuidades Devidas

) Anuidades Canceladas sem Pagamento
@ RRTs elaborados

) RRTs elaborados pendentes

) RRTs Registrados e Aptos & Baixa

) RRTs com baixa de responsabilidade técnica

RRTS REGISTRADOS E APTOS A BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Mastrar registros

RRT ¢ Modalidade ¢  'ormade . Paricipagdo . oo iaiante o

Registro Técnica
MULTIPLO
MENSAL RETIFICADOR INDIVIDUAL
SIMPLES RETIFICADOR INDIVIDUAL
SIMPLES -
ATIVIDADE NO RETIFICADOR INDIVIDUAL

EXTERIOR

Buscar:
Grupo de Data de Data de =
A A - A A

Endereco Atividades “ Cadastro Pagamento ~ Agio <

ATIVIDADES e

ESPECIAIS EM

ARQUITETURA 12/04/2019 L _VE Il_errl_

E URBANISMO

PROJETO 11/08/2016 Ver ltem

PROJETO 15/06/2016 Ver ltem




COMO FAZER

& A @
- Sistema de informacdo

O Siste ma exi blra’ 3 tela B4 Visualizar RRT , e Comunicacao do CAU
de visualizacao do RRT,
contendo todos os dados RRT: MM8137685R00CT005
d o) R RT se IeC|O na d o) Responsavel Técnico

Arquiteto e Urbanista
Role a pa’g|na até o) f|m e Nome Civil/Social: CPF: Tel:
Cl i q u e n O boté O Retifica r Registro Nacional: Data de Registro: 04/08/2015 E-mail:

RRT.

Detalhes do RRT

Lo o VI T TN I LAl | W WL | FREVE (AN

= Imprimir RRT (& Retificar RRT -

© 2019 - CAU/BR



COMO FAZER

(4

O sistema exibira a etapa inicial de Pré-
requisito/Participacao, onde é possivel alterar

documento de fiscalizacao, forma de participacao

(individual ou equipe) e incluir empresa
contratada.

Neste ultimo caso, a empresa e sua
responsabilidade nela precisam ter datas
compativeis com as datas de inicio e de
celebracao do contrato.

Realize as alteracdes necessarias, ou deixe como
esta, e cligue em Salvar e Avangar.

ATENCAO!
A empresa contratada podera ser incluida uma Unica vez.
Uma vez incluida, ndo podera ser alterada ou removida.

Retificar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificagdo do RRT MULTIPLO MENSAL @

Este RRT constitui-se de uma ou mais atividades técnicas realizadas dentro do mesmo més, vinculadas 8 um unice contratante,
sendo permitide incluir até 100 {cem]) enderegos de obra ou servigo no dmbito da mesma Unidade da Federacdo (UF).

Processo de Fiscalizagio @

RRT elaborado para atender um processo de fiscalizacdo do
cau?

Sim D) Mao

Definir Forma de Participacio @

Forma de Participacio: NDIVIDUAL

Definir Empresa Contratada @

Empresa Contratada: Autdnomola)
CNPJL: Razdo Sodial:
Namero CAU:

Cancelar Retificacdo RRT

Salvar e Avancar >




COMO FAZER

I;I |Z] Retificar RRT Multiplo Mensal

O sistema ira diretamente para a tela T
Contratos Cadastrados Escolha o contrato a -

Contratos Cadastrados

=

ser retificado.

O exemplo ao lado é de um RRT Multiplo Contratante crrrcnes
Mensal, que assim como o RRT Social, pode e Contrate: DuadeCalsbracie  Prmsdoda Términee ettt |
ter mais de um contrato. O RRT Simples e o e Pata i
’ . rma de ICIpaCH0: '__:
Minimo possuem apenas um contrato. 20 : I:.f!
Enderego do Servigo/Obra: E a o ———
Endereco d_o Servico/Obra:

Escolha o contrato que deseja retificar e
cligue no icone do lapis no menu Ag¢oes
(na lateral direita) para em seguida alterar.

Declaro para os devidos fins de dirsitos e obrigagdes, sob as penas previstas na legislac3o vigente, que as informagdes cadastradas neste
RRT zdc werdadeiras & de minha responsabilidade técnica e civil

Cancelar Retificacéc RRT [ Concluir Retificacdo RRT

@ ATENCAO!
Use o botdo [E] para visualizar as Atividades e Descri¢do do RRT, ja o botdo B para ver a Declaracdo de Acessibilidade escolhida.



COMO FAZER

Serd exibida a tela de Dados do
Contratante. Contratante ©
""""" i

Nome/CPF/CNP): I Alterar Contratante
- ol

Dados do Contratante

Para corrigir dados do contratante vocé
pode clicar no botao Alterar Contratante.
Ou ainda, pode alterar diretamente o

Dados Pessoais do Contratante

campo desejado nesta pég|na et Tipe:  Pessoa juridica de dit E-mail:
Mome/Raza Tel:
o Sodial:

Caso deseje Incluir Novo Endereco
Contratante, vocé pode excluir o antigo
clicando no X vermelho ao lado.

Dados de Endereco do Contratante

Pais: . +Jdogradouro Bairro:
CEP: - Cidade: ===
Realize as alteracdes necessarias, ou deixe '
, . UF: " Mumero: __|
como esta, e clique em Salvar e Avangar. i . "
Logmdou:::' v i to:
@ ATENCAO!
Nao é permitido mudar de contratante, apenas corrigir

dados que estejam incorretos.



(OMO FAZER

l:l [3] Retificar RRT Multiplo Mensal

Pré-Requisito/Participacio

O sistema vai para a tela de
Atividades Contratadas.

Atividades Contratadas O

Enderego 1 >

No Enderec¢o da Obra Servico, nao é
permitido alterar o estado (UF) ou, no
caso do RRT Social, ndo é permitido

Endereco da Obra/Servico ©

Utilizar Enderego do Contratante

., . Pais: Brasil b Logradouro: Bairro:
alterar o Municipio.
CEP: #~ Cidade:
C . . Méo sei o CEP Nimero: .
A Descricao do Servico pode ser o . FstadofProvin
alterada conforme desejado. | compiemer
Tipo W Telefone:
Logradouro:
Faca as alteracdes desejadas e
. , . . Descricéo do Servico O
continue rolando a pagina para baixo.
Descrigdo: Paragrafo - B I @& Z 1=

PROJETO DE ARQUITETURA PARA,....



COMO FAZER

Os dados de tipologia, atividade(s), quantidade(s)
e declaracao de acessibilidade podem ser
alterados. No entanto, nao é permitido alterar o
Grupo de Atividades.

Para alterar atividades, ou até mesmo as suas
quantidades, primeiro é preciso remové-las
clicando no icone “X” e em seguida inclui-las
novamente, com os dados desejados.

Ao finalizar, cligue em Salvar e Avangar.

ATENCAO!

Caso o RRT seja Simples e tenha atividade do Grupo 1-Projeto, é
possivel incluir atividades do Grupo 5- Atividades Especiais e/ou
a atividade 3.1 Coordenacgao e Compatibilizacao de Projetos.

Definir Tipologia ©

Tipologia: Habitacional Multifamiliar ou Conjunto Habitaciona w

Escolher Atividades O

Adicionar Grupo: Selecione w
Atividade: Selecione hd
Quantidade: 0,00
Unidade de Selecione W
Medida:
Vincular Atividade
Grupo:s - ATIVIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBANISMO i'-e- 'i
N 1
Atividade: AVALIACAD - 1,00 un L Rp— |

Declaragio de Acessibilidade ©

Declaracdo:
Declaro o atendimento &s regras de acessibilidade previstas em legislagio e em nomnas técnicas pertinentes para as
edificacdes abertas ao plblico, de uso plblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 17 do art. 56 da Lei n® 13146,
de 06 de julho de 2015.

( Declaro a ndo exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislacdo & em normas técnicas

pertinentes para as edificagdes abertas ao plblico, de uso publice ou privativas de uso coletivo, conforme § 19 do art.
56 da Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015.

Adicionar novo endereco da obra/fsenvico para este contrato

Cancelar Retificacdo RRT Jl Salvar e Avancar 33




COMO FAZER

1 Serd exibida a tela Dados do
Contrato.

Nao é permitido alterar a data de
celebracao e de inicio da atividade.
Os demais dados podem ser
corrigidos.

Caso o seu RRT possua Declaracao
de Tempestividade, ela sera exibida
nesta pagina, mas nao é possivel

alterar a declaracao escolhida.

Clique em Salvar e Avancar.

@ ATENCAO!

I;l |3 Retificar RRT Multiplo Mensal

Dados do Contrato @

Mimero do Contrato: Data de Celebracao:

Valor do Contrato/Honorarios:

R$200,00

Dados do Contrato

Data de inicio: Previsao de término:

i
il

Cancelar Retificacdo RRT [ Salvar e Avancar 32

Caso seja RRT Simples com atividade de Desempenho de Cargo ou Fung¢ao Técnica, é possivel deixar a data de Previsao de Término em branco.



1

COMO FAZER

J

FE——T———

O sistema carregara a tela de
Contratos Cadastrados
novamente.

-

Caso deseje alterar outro contrato
(nos casos de RRT Multiplo
Mensal ou RRT Social), localize o
contrato, cligue no menu Agoes
correspondente e repita os
Passos.

Confirme a Declaragao de
Veracidade e cligue em Concluir
Retificacao RRT.

3

|Z) Retificar RRT Multiplo Mensal

Fralkzar Contrato

Contratos Cadastrados

Contratante: CPF/CHP:
M2 Contrato: Data de Celebracio: Previsdo de Término: Atividades Acdes
Contratadas/Descricdo
Valor do Contrato: Data Imicio:

Forma de Participacdo:

Endereco do Servico/Obra:

Enderego do Servigo,/Obra:

Dreclaro para os devidos fins de direitos e cbrigacdes, sob as penas previstas na legislacdo vigente, gue as informandes cadastradas neste

3

Cancelar Retificacso RET W Concluir Retificacio RRT

RRT sdc verdadeiras & de minha responsabilidade técnica e civil.
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12 Sera exibida uma janela para informar o motivo da retificacdao. Descreva o motivo e cligue em Confirmar.

Justificativa da Retificacao .

L




(OMO FAZER , L

<R, Sistema de informacdo
B8 Visualizar RRT W, Af e Comunicacao do CAU

RRT
1 3 Pro nto, o RRT foi retificado! RRT: MM8137685R01CT005
Responsavel Técnico
O sistema exibira a pagina de
Vi S u a I iza gé O d O R RT' Nome Civil/Social: CPF: Tel:
Registro Nacional: Data de Registro: E-mail:

Observe que a numeracao do
RRT apresenta o sufixo R01, o ol
qgue indica que o RRT ja foi
retificado 01 vez.

Historico

Pesquisar Q
Mals abalxo’ no Campo HIStorlco' Agdo: CONTRATO ATUALIZADO Situagao: -
é possivel verificar as alteracdes I,_ngcme_ncgé_-,l oo 132
: Descrigdo: - suario:

feitas. O icone Descri¢ao exibe a b u ﬁ
justificativa apresentada. '

No final da pagina é possivel B ey @ Rearn
imprimir o RRT Imprimir RRT. t



COMO FAZER

O sistema carregara nova aba
exibindo o RRT Retificado.

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil

RRT MULTIPLO MENSAL
ESRHE

Registro de Responsabilidade Técnica - RRT

1. RESPONSAVEL TECNICO

Bea

Verificar Autenticidade

1.1 Arquiteto(a) e Urbanista

Nome Civil/Social: CPF:
Data de Registro: 04/08/2015 Registro Nacional:

2. DETALHES DO RRT

Tel: (61) 9953-69602

E-mail:

N2 do RRT: MMB137685R011CTO05
Data de Cadastro: 21/09/2020
Modalidade: RRT MULTIPLO MENSAL
Data de Registro: 21/09/2020

2.1 Valor do RRT

Forma de Registro: RETIFICADOR
Tipologia:
Forma de Participacao: INDIVIDUAL

DOCUMENTO ISENTO DE PAGAMENTO

3.DADOS DO CONTRATO

3.1 Contrato 001/2012

N2 do RRT: MMB137685R011CTO0S CPF/CNPJ:

Contratante: Valor de Contrato: R$

3.1.1 Dados da Obra/Servico Técnico

Ne Contrato: 001/2012  Data de Inicio:

10/12/2013
Data de Celebracao: Previsao de Término:
10/12/2013 10/12/2013

3.1.2 Descrigao da Obra/Servico Técnico

teste teste teste teste teste teste

3.1.3 Declaracao de Acessibilidade

3.1.4 Dados da Atividade Técnica

Grupa: ATIVIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBANISMO
Atividade: 5.6 - AVALIACAD

3.2 Contrato 002/2012

Quantidade: 29.99
Unidade: dia

N2 do RRT: MMB137685R011CTO0S CPFACNP): 064.464.114-21

N Contrato: 002/2012  Data de Inicio:
10/12/2013

W, caubr.gov.br
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